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Instituto Tecnolégico de Tlalnepantla
Direccién

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

CONVOCATORIA
PERSONAL CON CATEGORIA NO DOCENTE

Tlalnepantla de Baz, Estado de México 22 de septiembre de 2026

CONCURSO DE SELECCION PARA INGRESO NO. CCND - 002 /26-1

Con fundamento en la Ley Federal de los trabajadores al Servicio del Estado, reglamentaria del
apartado B, del articulo 123 Constitucional y del Reglamento Interior de Trabajo del Personal No
Docente de los Institutos Tecnolégicos, CAPITULO III DE LA ADMISION, en sus articulos 18, 19, 20,
21, 22, 23, 25, 29, 31, 33, 64,89, 90, 91, 118, 119, 126, 127, 128, 129, 130, 131,132 y la Minuta SEP-
SNTE. La Direccion de este Centro de Trabajo:

CONVOCATORIA A CONCURSO ABIERTO

A los aspirantes interesados en participar EN LA SELECCION PARA UNA CATEGORIA NO DOCENTE,
del presente CONCURSO DE SELECCION ABIERTO. Que cumpla con los requisitos de la plaza que
a continuacion se sefiala:

14 561508012 00.0 OFICIAL DE SERVICIOS

000685

10,571.00

Unidad Centro: Av. Instituto Tecnaldgicn SN, Col, La Comunidad, CP. 53070 m .-“;‘1?"' __.h ) L
Tlalnepantia de Baz, Estado de México. Tel. 55 5565 3261/ 55 5300209, &S 5'(" hati Q?ml @ @
Unidad Oriente: Av. Hermiio Mena S/N, Col. L azarn Cardenas La Presa. CP. 54187 e .5 nailice

2026 Tlalncpantia de Baz, Estado de Mixico, Tel. 55 2065 4997,
Upidad Tecdmac: San Pabla Manzana 15Lote 11, CP. 55765, Los Hérpes Tecdmae,

ano de £stado de México, Tel, 55 83078072

Margarita Unidad Coyotepec: CBT Luis Pasteur, Alfredo del Mazo Manzana 007, 5an Juan

Coyotepec, Estado de México, C.P, 54668 Tel. 56 5264 6524 tecnm.mx | tlalnepanth.tecnmmx
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Instituto Tecnolégico de Tlalnepantla
Direccién

| ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES
PROMOTOR CULTURAL

36 HORAS SEMANALES DE LUNES A VIERNES

~ | TURNO MATUTINO DE LUNES DE 10:00 A 18:00 HORAS Y

~ | DE MIERCOLES A VIERNES DE 11:00 A 18:00 HORAS

" | 6 MESES, SUJETO AL CUMPLIMIENTO SATISFACTORIO DE
| SUS OBLIGACIONES CON FINES DE PERMANENCIA
INSTITUTO TECNOLOGICO DE TLALNEPANTLA CAMPUS
CENTRO

‘...“ e R M_'_J\_.z. _::_; Hen b '54» s
FUNCIONES DEL PUESTO

e Promover la formacién de grupos artisticos o culturales en su especialidad.

e Elaborar programas de actividades a desarrollar en su drea respectiva.

e Auxiliar en actividades externas del instituto tecnoldgico, ya sea en eventos deportivos o
culturales.

e Ser responsable de los grupos de alumnos en prestaciones o giras fuera de la institucion.

e Realizar las demas actividades que le indique su jefe inmediato, que sean afines a las que
anteceden.

e Dirigir o asesorar grupos representativos culturales y artisticos del Instituto.

e Contribuir al desarrollo de actividades alineadas con los programas de Cultura de Paz,
Inclusién y Responsabilidad Social.

PERFIL

Bachillerato terminado o preferente Licenciatura en Artes o afin, con experiencia artistica,
coordinacion y direccion de grupos artisticos, planeacion de actividades culturales, organizacion
de eventos y presentaciones culturales y artisticas, coreografia y montaje escénico.

Con un minimo 1 de un afio de experiencia en promocion cultural, organizacién de eventos
artisticos o coordinacion de talleres culturales, participacion en proyectos culturales educativos.

Unidad Centro: Av. Institutn Tecnokdgico S/N, Col. La Comunidad, C.P. 54070

Tialrepantia de Baz, Estado de México, Tel, 55 5565 3261/ 55 5390 0209.
Unidad Oriente: Av, Hermilo Mena /N, Col. Lazaro Cérdenas 1a Presa. CP. 54187
20 26 Tlalnepantla de Baz, Estado de Mixico. Tel. 55 2065 4997
Unidad Tecdmac: San Pablo Manzana 15Lote 11, CP. 55765, Los Héroes Tecdmac,
afio de Estado de México. Tel. 55 83078072
Margarlt,a Unidad Coyotepec: CBT Luis Pasteur, Alfredo del Mazo Manzana 007.5an juan

Coyotepec, Estado de Mexico, C.P. 54568 Tel, 56 5264 6524 tecnmumx | tlalnepantla.tecnmmx
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Instituto Tecnolégico de Tlalnepantla
Direccién

HABILIDADES Y COMPETENCIAS

¢ Comunicacién y trabajo en equipo.

e Actitud de servicio y disposicién para docencia artistica.

e Honestidad, puntualidad y disciplina.

e Capacidad de adaptacion.

e Trabajo bajo presion y resolucion de problemas.

e Comunicacion y trato respetuoso con personal, docentes y alumnado.
e Organizacién y planeacion.

e Capacidad para hablar en publico y coordinar grupos.

e Responsabilidad y compromiso institucional.

¢ Iniciativa y proactividad.

REQUISITOS

1. Solicitud de participacion en el concurso de seleccién, acompafiada de curriculum vitae,
anexar copia de los documentos que certifiquen las actividades o puestos que indica el

curriculo (original).

2. Entregar documentos que debidamente cotejados por el Departamento de Recursos
Humanos que avalen el tltimo grado de estudios académicos en original y copia

3. Entregar documentos complementarios original para cotejo en el Departamento de
Recursos Humanos y copia para entrega:

e Acta de nacimiento, CURP, Constancia de situacion Fiscal, Cartilla liberada del

Servicio Militar (varones).
e Constancias de capacitacion. @

Y o .,
Unidad Centro: Av. Instituta Tecnoidgicn S/, Col, La Comunidad. C.P. 54070 @ ey oy e
Tlalnepantia de Baz, Estado de México, Tel. 55 5565 3261/ 55 5350 0209 W& -+ 7 5% m?! @ @
o 74 raltico
~.

Unidad Oriente: Av. Hermilo Merna S/N, Col. Lizaro Chrdenas La Presa. CP, 54187 TR
2026 Talngpantla de Baz, Estado de México. Tel. 55 2065 4997,
Unidad Tecdmac: San Pablo Manzana 15Lote 11, CP. 55765, Los Héroes Tecdmac,
afio de Estado de México, Tel. 55 83078072
Margarita Unidad Coyotepec: CBT Luis Pasteur, Alfredo del Mazo Manzana 007, 5an Juan
Coyotepec, Estado de México, C.P. 54668 Tel. 56 5264 6524 tecnmumx | tlalnepanth.tecnmamx
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Instituto Tecnolégico de Tlalnepantla
Direccion

Asistir a la entrevista y presentar las pruebas que sefiala la presente convocatoria, la
Comision Dictaminadora comunicara por escrito a los aspirantes el lugar y fechas en él se
llevarén a cabo las pruebas, conforme a lo establecido en el articulo 128 inciso e) del
Reglamento Interior de Trabajo del Personal No Docente de los Institutos Tecnoldgicos.

4. Deserfavorable el dictamen el candidato deberd complementar documentacion requerida
por el Departamento de Recursos Humanos y presentarse a firmar docu mentacion.

PERIODO DE CONVOCATORIA

« INICIO DE PERIODO: 22 DE SEPTIEMBRE DE 2026
FIN DE PERIODO 16 DE DICIEMBRE DE 2026

¢ LUGAR: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

« INICIO DE PERIODO: 22 DE SEPTIEMBRE DE 2026

« FIN DE PERIODO: 05 DE OCTUBRE DE 2026

o HORARIO: 09:00 HRS. A 17:00 HRS., SIN PRORROGA
DE TIEMPO.

« INICIO DEL PERIODO:06 DE OCTUBRE DE 2026
e  FIN DEL PERIODO: 23 DE OCTUBRE DE 2026.

« INCIO DEL PERIODO: 27 DE OCTUBRE DE 2026
FIN DEL PERIODO: 30 DE OCTUBRE DE 2026

|LUGAR Y HORA SERAN ESTABLECIDOS POR LA COMISION
[DICTAMINADORA Y SE LE (S) NOTIFICARA A LAS Y LO
IASPIRANTES QUE HAYAN CUBIERTO LOS REQUISITOS
ESTABLECIDOS.

e 18 DE NOVIEMBRE 2026
e LUGAR: SALA DE JUNTAS DE LA DIRECCION.

e INICIO DEL PERIDODO:19 DE NOVIEMBRE DE 2026
« FIN DE PERIODO: 01 DE DICIEMBRE DE 2026 59

; t
Unidad Centro: Av. Irstituto Tecnaldgicn S/N, Col. La Comumnidad. C.P. 54070 “ ;‘i’i“. . 'K"ﬁ"z

Tialnepantla de Baz, Estado de Miico, Tel. 55 5565 3261/ 55 5360 0200, y *‘2"? 32

Unidad Oriente: Av. Hermilo Mena S/N, Col, L&zaro Cardenas La Presa. CP. 54187 R e rattico

Tlalnepantia de Baz, Estado de Mixico, Tel. 55 2065 4957,

Unidad Tecdmac: San Pablo Manzana 15Lete 11, CF. 55765, Los Héroes Tecamac,

Estado de México. Tel. 55 83078072

Unidad Coyotepec: CBT Luis Pasteur, Alfredo del Mazo Manzana 007,5an Juan

Coyotepec. Estado de México, C.P. 54668 Tel, 56 5264 6524 tecnmumx | tlalnepanth.tecnmmx

Pdgina 4 de 5 CONVOOT/26-3



v=®  Secretarla de Educaclén Pablica

@*& Educacion | f-==.

Instituto Tecnol6gico de Tlalnepantla
Direccién

« 02 DE DICIEMBRE DE 2026
o LUGAR: SALA DE JUNTAS DE LA DIRECCION
« HORARIO: 10:00 A 18:00 HRS.

« DiA 16 DE DICIEMBRE DE 2026

Las dudas o aclaraciones relacionadas con el presente proceso, asi como el envio de la leyenda
de cotejo correspondiente, deberdn canalizarse a través del correo electrénico:
recursos.humanos@tlainepantla.tecnm.mx.

Con base a la norma NMX-R-025-SCFI-2015 de Igualdad Laboral y no Discriminacién, en esta
institucion queda estrictamente prohibido solicitar a las y los aspirantes, certificados médicos de
embarazo, Virus de Inmunodeficiencia Humana (VIH) y cartas de no antecedentes penales como
requisito para el ingreso a la Institucién como lo establece la fraccion III del articulo 1o de la Ley
Federal para Prevenir y eliminar la Discriminacion.

2026

afo de
Margarita

Maza

ATENTAMENTE
Excelencia en Educacion Tecnolégica®
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INSTITUTO TECNOLOGICO
DE TLALNEPANTLA
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Unidad Centro: Av. Instituto Tecnoldgico S/N, Col. La Comunidad. CP. 54070 :‘/)r";‘-‘ __” w
Talnepantla de Baz, Estada de México. Tel, 55 5565 3261/ 55 530 0209, {4_ »r Q:‘u‘;?‘
Unidad Orlente: Av. Hermiio Mena SN, Col, Lizaro CArdenas La Presa, C.P, 54187 S o 74 it

Tlalnepantla de Baz. Estado de Méxco. Tel. 55 2065 4557

Unidad Tecdmac: San Pablo Manzana 15Lote 11, CP. 55765, Los Héroes Tecdmac,

Estado de México, Tel, 55 83078072

Unidad Coyotepec: CBT Luis Pasteur, Alfredo del Mazo Manzana 007, 5an Juan

Coyotepec, Estado de México, C.P. 54668 Tel, 56 5264 6524 teenm.mx | tlalnepanth.tecnmamx
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Instituto Tecnolégico de Tlalnepantla
Direccién

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

CONVOCATORIA
PERSONAL CON CATEGORIA NO DOCENTE

Tlalnepantia de Baz, Estado de México 22 de septiembre de 2026

CONCURSO DE SELECCION PARA INGRESO NO. CCND - 002 /26-2

Con fundamento en la Ley Federal de los trabajadores al Servicio del Estado, reglamentaria del
apartado B, del articulo 123 Constitucional y del Reglamento Interior de Trabajo del Personal No
Docente de los Institutos Tecnoldgicos, CAPITULO III DE LA ADMISION, en sus articulos 18, 19, 20,
21, 22, 23, 25, 29, 31, 33, 64,89, 90, 91, 118, 119, 126, 127, 128, 129, 130, 131,132y la Minuta SEP-
SNTE. La Direccién de este Centro de Trabajo:

CONVOCATORIA A CONCURSO ABIERTO

A los aspirantes interesados en participar EN LA SELECCION PARA UNA CATEGORIA NO DOCENTE,
del presente CONCURSO DE SELECCION ABIERTO. Que cumpla con los requisitos de la plaza que
a continuacion se sefiala:

1456 IA01026 00.0 AUXILIAR 10,571.00 4 36
000145 ADMINISTRATIVO

X p iim
Unidad Centro: Av. Instituto Tecnaldgico 5/N, Col. La Comunidad. CP. 54070 m & ,,..._! aEro
Tlalnepantla de Raz, Estado de México, Tel. 55 5565 3261/ 55 530 0209, ?6 ') * ‘)' ) "’ @ @

i i i 7 — —_ 5, }'—4,’ r

Unidad Oriente: Av. Hermin Mena S/N, Col. Lararo CArdenas La Presa. CP, 54187 TIVTTITS
2026 Tlalncpantia de Baz, Estado de Mixico, Tel. 55 2065 4997
i Unidad Tecdmag: S5an Pablo Manzana 15Lote 11, CP, 55763, Los Héroes Tecdmac,
! afio de Estado de México. Tel. 55 83 078072
Ma]“garita Unidad Coyotepec: CBT Lus Pasteur, Alfredo del Mazo Manzana 007,5an Juan

Maza Coyotepec, Estado de México, C.P. 54668 Tel. 56 5264 6524 tecnm.mx | tlalnepantia.tecnmmx
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Instituto Tecnolégico de Tlalnepantla
Direccidn

RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
| AUXILIAR DE INTENDENCIA

| 36 HORAS SEMANALES DE LUNES A VIERNES

~ | HORARIO MATUTINO DE LUNES DE 6:00 A 14:00 HORAS
~ | Y DE MARTES A VIERNES DE 6:00 A 13:00 HRS

~ | 6 MESES, SUJETO AL CUMPLIMIENTO SATISFACTORIO DE
_ | SUS OBLIGACIONES CON FINES DE PERMANENCIA
| INSTITUTO TECNOLOGICO DE TLALNEPANTLA, CAMPUS
_| CENTRO

FUNCIONES DEL PUESTO

e Realizar diariamente el aseo de aulas, laboratorios, andadores, sanitarios, dreas verdes y
de servicio, asi como las dreas circundantes del instituto tecnoldgico.

e Recogery entregar diariamente el material requerido para el desempefio de sus labores.

e Vigilar que los barios e inodoros estén habilitados de jabdn, toallas, desodorantes y papel
sanitario.

e Auxiliar en actividades tales como: reubicacion de muebles, transporte de basura,
reubicacion de oficinas, descarga de materiales y carga de equipo con destino al instituto
tecnoldgico.

e Auxiliar en actividades externas del instituto tecnolégico, ya sea en eventos deportivos o
culturales.

e Auxiliar en actividades de limpieza general dentro del predio del instituto tecnoldgico.

e Regary limpiar diariamente los jardines y dreas verdes procurando su mantenimiento.

» Realizar las demas actividades que le indique su jefe inmediato, que sean afines a las que
anteceden.

PERFIL

Debera contar con experiencia en el uso adecuado de materiales y productos de limpieza, manejo
de herramientas de jardineria, normas basicas de higiene y seguridad, organizacién y orden de ’

areas de trabajo.

Unidad Centro: Av. Irstitutn Tecnaldgico S/N, Col. La Comunidad, C.P, 54070

*dglna 2 de 5 COMNVO 203

Tialnepantla de Baz, Estado de México. Tel, 55 5565 3261/ 55 53500209,
Unidad Oriente: Av. Hermilo Mena S/N, Col. Lizaro Cdrdenas La Presa, CP, 54187
2026 Tlalnepantia de Baz. Estado de México. Tel, 55 2065 4997
Unidad Tecdmac: San Pablo Manzana 15Lote 11, CP, 55765, Los Héroes Tecdmac,
afio de Estado de México. Tel. 55 83 078072
Ma]‘garita Unidad Coyotepec: CBT Luis Pasteur, Alfredo del Mazo Manzana 007, 5an Juan
Coyotepec, Estado de México, C.P. 54668 Tel, 56 5264 6524 tecnm.mx | tlalnepantia.tecnmamx

Maza
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Instituto Tecnoldgico de Tlalnepantla
Direccién

Asimismo, debera contar con conocimientos basicos de los Sistemas de Gestion de Calidad y
Ambiental, conforme a las normas ISO 9001:2015 e ISO 14001:2015.

HABILIDADES Y COMPETENCIAS

e Responsabilidad y compromiso con el cuidado de las instalaciones educativas.
e Actitud de servicio y disposicion para apoyar a la comunidad escolar.

e Honestidad, puntualidad y disciplina.

e Capacidad de adaptacion y aprendizaje continuo.

e Trabajo bajo presion y resolucién de problemas.

e Comunicacién basica y trato respetuoso con personal, docentes y alumnado.

REQUISITOS

1. Entregar solicitud de participacion en el concurso de seleccién, acompafiada de curriculum
vitae, anexar copia de los documentos que certifiquen las actividades o puestos que indica
el curriculo (original).

2. Entregar documentos que avalen los Gltimos estudios académicos (original para cotejo en
el Departamento de Recursos Humanos y copia para entrega).

3. Entregar documentos complementarios (original para cotejo en el Departamento de
Recursos Humanos y copia para entrega):

e Acta de nacimiento, CURP, Cartilla liberada del Servicio Militar (varones)

Asistir a la entrevista y presentar las pruebas que sefiala la presente convocatoria, la
Comisién Dictaminadora comunicara por escrito a los aspirantes el lugar y fechas en él se

I - -

Unidad Centro: Av. Instituto Tecroldgico S/N, Col, La Comunidad, C.P. 54070 @ SN, um?

Tialnepantia de Baz, Fstado de México, Tel, 55 5565 3261/ 55 300209 a2y g > NG 1007 @ @
LA rialiiéa

Unidad Oriente: Av. Hermilo Mena S/N, Col. Lararo CAdrdenas La Presa, TP 54187 ITCTRRY ~
20 26 Tlalnepantla de Baz. Estado de Mdéxico. Tel. 55 2065 4937
Unidad Tecdmac: San Pablo Manzana 15Lote 11, CP. 55765, Los Héroes Tecdmac,
afio de Estaco de México. Tel. 55 83 078072
Margal'it.a Unidad Coyotepec: CBT Luls Pasteur, Alfredo del Mazo Manzana 007.5an Juan

Coyotepec, Estado de México, C.P. 54668 Tel. 56 5264 6524 tecnm.mx | tlalnepantl tecnmmx
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Instituto Tecnoldgico de Tlalnepantla
Direccién

llevaran a cabo las pruebas, conforme a lo establecido en el articulo 128 inciso e) del
Reglamento Interior de Trabajo del Personal No Docente de los Institutos Tecnoldgicos.

4. Deserfavorable el dictamen el candidato deberd complementar documentacién requerida
por el Departamento de Recursos Humanos y presentarse a firmar documentacién.

PERIODO DE CONVOCATORIA

e INICIO DE PERIODO: 22 DE SEPTIEMBRE DE 2026
e FIN DE PERIODO 16 DE DICIEMBRE DE 2026

* LUGAR: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

o INICIO DE PERIODO: 22 DE SEPTIEMBRE DE 2026

= FIN DE PERIODO: 05 DE OCTUBRE DE 2026

e HORARIO: 09:00 HRS. A 17:00 HRS., SIN PRORROGA
DE TIEMPO.

e INICIO DEL PERIODO:06 DE OCTUBRE DE 2026
e FIN DEL PERIODO: 23 DE OCTUBRE DE 2026.

« INCIO DEL PERIODO: 27 DE OCTUBRE DE 2026
o FIN DEL PERIODO: 30 DE OCTUBRE DE 2026

ILUGAR Y HORA SERAN ESTABLECIDOS POR LA COMISION
IDICTAMINADORA Y SE LE (S) NOTIFICARA A LAS Y LOS
IASPIRANTES QUE HAYAN CUBIERTO LOS REQUISITOS
_[ESTABLECIDOS.

* 18 DE NOVIEMBRE 2026
e LUGAR: SALA DE JUNTAS DE LA DIRECCION.

e INICIO DEL PERIDODO:19 DE NOVIEMBRE DE 2026
 FIN DE PERIODO: 01 DE DICIEMBRE DE 2026

=

Unidad Centro: Av, Instituto Tecnaldgicn SN, Col. La Comunidad, CP, 54070
Tlalnepantla de Baz, Estado de Mexico, Tel, 55 5565 3261/ 55 5390 0209,
Unidad Oriente: Av. Hermiio Mena S/N, Col, Lazaro Cardenas La Presa, CP, S4187 T e
Tlalnepantla de Baz, Estado de Mxico. Tel, 55 2065 4997,

Unidad Tecdmac: San Pablo Manzana 15Late 11, €P, 55765, Los Héroes Tecdmac,
Estado ce México. Tel. 55 83 078072

Unidad Coyotepec: CBT Luis Pasteur, Alfredo del Mazo Manzana 007,5an Juan
Coyotepec, Estado de México, C.P. 54668 Tel. 56 5264 6524 tecnm.mx | tlalnepantl.tecnm.amx
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Instituto Tecnoldgico de Tlalnepantla
Direccién

e 02 DE DICIEMBRE DE 2026
e LUGAR: SALA DE JUNTAS DE LA DIRECCION
e HORARIO: 10:00 A 18:00 HRS.

« DiA 16 DE DICIEMBRE DE 2026

Las dudas o aclaraciones relacionadas con el presente proceso, asi como el envio de la leyenda
de cotejo correspondiente, deberdn canalizarse a través del correo electrénico:
recursos.humanos@tlalnepantla.tecnm.mx.

Con base a la norma NMX-R-025-SCFI-2015 de Igualdad Laboral y no Discriminacion, en esta
institucion queda estrictamente prohibido solicitar a las y los aspirantes, certificados médicos de
embarazo, Virus de Inmunodeficiencia Humana (VIH) y cartas de no antecedentes penales como
requisito para el ingreso a la Institucién como lo establece la fraccién III del articulo 1o de la Ley
Federal para Prevenir y eliminar la Discriminacién.

2026

afo de

Margarita
Maza

ATENTAMENTE
Excelencia en Educacion Tecnolégica®

@) EDUCACION | ===

INSTITUTO TECNOLOGICO
DE TLALNEPANTLA

DIRECCION
ERIC HER CASTILLO
IRECTOR
; 3 S
Unidad Centro: Av, Instituto Tecnaldgico SN, Col. La Comunidad. CP. 54070 “ = ~7 m
Tialnepantia de Baz, Estado de Méxica. Tel. 55 5565 3261/ 55 530 0209, =) {‘ > G @
Unidad Orlente: Av. Hermiio Mena S/N, Col. Lizaro CArdenas L Presa. CP, 54187 P B0 o T rudfics

Tlalncpantia de Baz. Estado de Mixico. Tel. 55 2065 4997,

Unidad Tecdmac: San Pablo Manzana 15Lote 11, CP. 55765, Los Héroes Tecamae,

Estado de México. Tel. 55 83 078072

Unidad Coyotepec: CBT Lus Pasteur, Alfredo del Mazo Manzana 007, 5an juan

Coyotepec, Estado de México, P, 54668 Tel, 56 5264 6524 tecnmumx | tlalnepanth.tecnmumx
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Instituto Tecnoldgico de Tlalnepantla
Direccién

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

CONVOCATORIA
PERSONAL CON CATEGORIA NO DOCENTE

Tlalnepantla de Baz, Estado de México 22 de septiembre de 2026

CONCURSO DE SELECCION PARA INGRESO NO. CCND - 002 /26-3

Con fundamento en la Ley Federal de los trabajadores al Servicio del Estado, reglamentaria del
apartado B, del articulo 123 Constitucional y del Reglamento Interior de Trabajo del Personal No
Docente de los Institutos Tecnolégicos, CAPITULO III DE LA ADMISION, en sus articulos 18, 19, 20,
21, 22, 23, 25, 29, 31, 33, 64,89, 90, 91, 118, 119, 126, 127, 128, 129, 130, 131,132y la Minuta SEP-
SNTE. La Direccién de este Centro de Trabajo:

CONVOCATORIA A CONCURSO ABIERTO

Alos aspirantes interesados en participar EN LA SELECCION PARA UNA CATEGORIA NO DOCENTE,
del presente CONCURSO DE SELECCION ABIERTO. Que cumpla con los requisitos de la plaza que
a continuacién se sefala:

'10 571.00

1456 1A01026 00.0 AUXILIAR
000127 ADMINISTRATIVO

\
Unidad Centro: Av. Instituto Tecrotgico S/N, Col. La Comunitad, C.P. 54070 th. 4
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Unidad Tecdmac: San Pablo Manzana 15Lote 11, CP. 55765, Los Héroes Tecdmac,

afio de Estado de México, Tel, 55 B3 078072
Margar‘ta Unidad Coyotepec: CBT Luis Pasteur, Alfredo del Mazo Manzana 007, 5an Juan
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Instituto Tecnolégico de Tlalnepantla
Direccién

| RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
AUXILIAR DE INTENDENCIA

36 HORAS SEMANALES DE LUNES A VIERNES

HORARIO VESPERTINO DE LUNES A JUEVES DE 14:00 A
21:00 HRS Y VIERNES DE 14:00 A 22:00 HRS

6 MESES, SUJETO AL CUMPLIMIENTO SATISFACTORIO DE
SUS OBLIGACIONES CON FINES DE PERMANENCIA
INSTITUTO TECNOLOGICO DE TLALNEPANTLA, CAMPUS
CENTRO

FUNCIONES DEL PUESTO

e Realizar diariamente el aseo de aulas, laboratorios, andadores, sanitarios, areas verdes y
de servicio, asi como las areas circundantes del instituto tecnoldgico.

e Recogery entregar diariamente el material requerido para el desempefio de sus labores.

e Vigilar que los bafios e inodoros estén habilitados de jabon, toallas, desodorantes y papel

sanitario.
e Auxiliar en actividades tales como: reubicacién de muebles, transporte de basura,

reubicacion de oficinas, descarga de materiales y carga de equipo con destino al instituto

tecnoldgico.
e Auxiliar en actividades externas del instituto tecnolégico, ya sea en eventos deportivos o

culturales.

e Auxiliar en actividades de limpieza general dentro del predio del instituto tecnoldgico.

e Regary limpiar diariamente los jardines y areas verdes procurando su mantenimiento.

« Realizar las demads actividades que le indique su jefe inmediato, que sean afines a las que
anteceden.

Debera contar con experiencia en el uso adecuado de materiales y productos de limpieza, manejo
de herramientas de jardineria, normas basicas de higiene y seguridad, organizacion y orden de )

areas de trabajo.
Asimismo, debera contar con conocimientos basicos de los Sistemas de Gestion de Calidad y

Ambiental, conforme a las normas ISO 9001:2015 e ISO 14001:2015.

Unidad Centro: Av. Instituto Tecnalégicn S/N, Col. La Comunidad, CP, 54070 ? B S Py L . ;
Tlalnepantia de Baz, Estado de México, Tel, 55 5565 3261/ 55 53100209 IQ,.".; !\4); i Q? ooZ @ @ wn
Unidad Orlente: Av. Hermilo Mena S/N, Cal. Lazaro Cdrdenas La Presa, CP, 54187 maTRET T~ .,/ "‘-A-m %
2026 Tlalncpantia de Baz. Estado de M&dco. Tel, 55 2065 4997 o~
Unidad Tecdmac: San Pablo Manzana 15Lote 11, CP. 55765, Los Héroes Tecamac,
afio de Estado de México. Tel. 55 83 078072 g
Margal‘ita Unidad Coyotepec: CBT Luts Pasteur, Alfredo del Mazo Manzana 007, 5an juan

Coyotepec, Estado de México, C.P. 54664 Tel, 56 5264 6524 tecnm.umx | tlalnepantla.tecnmmx
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Instituto Tecnolégico de Tlalnepantla
Direccion

HABILIDADES Y COMPETENCIAS

e Responsabilidad y compromiso con el cuidado de las instalaciones educativas.
e Actitud de servicio y disposicién para apoyar a la comunidad escolar.

e Honestidad, puntualidad y disciplina.

o Capacidad de adaptacion y aprendizaje continuo.

e Trabajo bajo presién y resolucién de problemas.

o Comunicacién basica y trato respetuoso con personal, docentes y alumnado.

REQUISITOS

1. Entregar solicitud de participacién en el concurso de seleccién, acompafiada de curriculum
vitae, anexar copia de los documentos que certifiquen las actividades o puestos que indica

el curriculo (original).

2. Entregar documentos que avalen los ultimos estudios académicos (original para cotejo en
el Departamento de Recursos Humanos y copia para entrega).

3. Entregar documentos complementarios (original para cotejo en el Departamento de
Recursos Humanos y copia para entrega):

e Acta de nacimiento, CURP, Cartilla liberada del Servicio Militar (varones)

Asistir a la entrevista y presentar las pruebas que sefala la presente convocatoria, la
Comisién Dictaminadora comunicara por escrito a los aspirantes el lugar y fechas en él se

] I-
Unidad Centro: Av. Instituto Tecnaldglen S/N, Col. La Comunidad. C.P. 54070 @ ¥ h’ﬂ ‘ -u-m
Tialnepantla de Baz, Estado de Méxdco. Tel. 55 5565 3261/ 55 5300209 By I @ @
il ‘Jj"

Unidad Oriente: Av. Hermiio Mena S/N, Cof, Lizaro Cdrdenas La Presa C.P, 54187 sy
2026 Tlalncpantia de Baz, Estado de Méxco. Tel. 55 2065 4957
Unidad Tecdmac: San Pablo Manzana 15Lete 11, CP. 55765, Los Heroes Tecamac,
4] afio de Estado de México, Tel. 55 83 078072
Margar[ta Unidad Coyotepec: CBT Luis Pasteur, Allredo del Mazo Manzana 007,5an Juan

Coyotepec, Estaco de México, C.P. 54568 Tel, 56 5264 6524 tecnm.mx | tlalnepantla.tecnmamx
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Instituto Tecnoldgico de Tlalnepantla
Direccién

llevaran a cabo las pruebas, conforme a lo establecido en el articulo 128 inciso e) del
Reglamento Interior de Trabajo del Personal No Docente de los Institutos Tecnoldgicos.

4. Deserfavorable el dictamen el candidato debera complementar documentacion requerida
por el Departamento de Recursos Humanos y presentarse a firmar documentacion.

PERIODO DE CONVOCATORIA

o INICIO DE PERIODO: 22 DE SEPTIEMBRE DE 2026
s FIN DE PERIODO 16 DE DICIEMBRE DE 2026

e LUGAR: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANQOS

* INICIO DE PERIODO: 22 DE SEPTIEMBRE DE 2026

« FIN DE PERIODO: 05 DE OCTUBRE DE 2026

e HORARIO: 09:00 HRS. A 17:00 HRS., SIN PRORROGA
DE TIEMPO.

o INICIO DEL PERIODO:06 DE OCTUBRE DE 2026
e FIN DEL PERIODO: 23 DE OCTUBRE DE 2026.

« INCIO DEL PERIODO: 27 DE OCTUBRE DE 2026
« FIN DEL PERIODO: 30 DE OCTUBRE DE 2026

ILUGAR Y HORA SERAN ESTABLECIDOS POR LA COMISION
[DICTAMINADORA Y SE LE (S) NOTIFICARA A LAS Y LOS
IASPIRANTES QUE HAYAN CUBIERTO LOS REQUISITOS
_ [ESTABLECIDOS.

e 18 DE NOVIEMBRE 2026
e LUGAR: SALA DE JUNTAS DE LA DIRECCION.

e INICIO DEL PERIDODO:19 DE NOVIEMBRE DE 2026
« FIN DE PERIODO: 01 DE DICIEMBRE DE 2026

Unidad Centro: Av. Instituto Tecnaldgico S/N, Col. La Comunidad. C.P. 54070 s ) v
Tlalnepantla de Baz, Estado de México, Tel, 55 5565 3261/ 55 530 0209 g\“»"}'! gl 130{
Unidad Oriente: Av. Hermilo Mena S/N, Col. Lazaro Cérdenas La Presa, CP. 54187 . A on 4 ratfico

Tlalncpantla de Baz. Estado de México. Tel. 55 2065 4397,

Unidad Tecdmac: San Pablo Manzana 15Lote 11, CP. 55765, Los Héroes Tecdmac,

Estado ce México, Tel, 55 83 078072

Unidad Coyotepec: CBT Luis Pasteur, Alfredo del Mazo Manzana 007,5an Juan

Coyotepec. Estaco de México, C.P. 54668 Tel. 56 5264 6524 tecnm.mx | tlalnepantia.tecnmamx
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e 02 DE DICIEMBRE DE 2026
¢ LUGAR: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
e HORARIO: 10:00 A 18:00 HRS.

« DIA 16 DE DICIEMBRE DE 2026

Las dudas o aclaraciones relacionadas con el presente proceso, asi como el envio de la leyenda
de cotejo correspondiente, deberdn canalizarse a través del correo electrénico:
recursos.humanos@tlalnepantla.tecnm.mx.

Con base a la norma NMX-R-025-SCFI-2015 de Igualdad Laboral y no Discriminacién, en esta
institucion queda estrictamente prohibido solicitar a las y los aspirantes, certificados médicos de
embarazo, Virus de Inmunodeficiencia Humana (VIH) y cartas de no antecedentes penales como
requisito para el ingreso a la Institucién como lo establece la fraccion III del articulo 1o de la Ley
Federal para Prevenir y eliminar la Discriminacién.

2026

afno de
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Maza
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SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

CONVOCATORIA
PERSONAL CON CATEGORIA NO DOCENTE

Tlalnepantla de Baz, Estado de México 22 de septiembre de 2026

CONCURSO DE SELECCION PARA INGRESO NO. CCND - 002 /26-4

Con fundamento en la Ley Federal de los trabajadores al Servicio del Estado, reglamentaria del
apartado B, del articulo 123 Constitucional y del Reglamento Interior de Trabajo del Personal No
Docente de los Institutos Tecnolégicos, CAPITULO III DE LA ADMISION, en sus articulos 18, 19, 20,
21, 22, 23, 25, 29, 31, 33, 64,89, 90, 91, 118, 119, 126, 127, 128, 129, 130, 131,132 y la Minuta SEP-
SNTE. La Direccion de este Centro de Trabajo:

CONVOCATORIA A CONCURSO ABIERTO

A los aspirantes interesados en participar EN LA SELECCION PARA UNA CATEGORIA NO DOCENTE,
del presente CONCURSO DE SELECCION ABIERTO. Que cumpla con los requisitos de la plaza que
a continuacion se senala:

AY | Horas

1402 IT06026 00.0 ~ AUXILIAR DE 10,571.00 5 36
141021 PROGRAMADOR
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DEPARTAM ENTO DE ADSCRIP

N ; | RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
| AUXILIAR DE INTENDENCIA

. 36 HORAS SEMANALES DE LUNES A VIERNES

HORARIO VESPERTINO DE LUNES A JUEVES DE 14:00 A
| 21:00 HRS Y VIERNES DE 14:00 A 22:00 HRS

6 MESES, SUJETO AL CUMPLIMIENTO SATISFACTORIO DE
SUS OBLIGACIONES CON FINES DE PERMANENCIA

ADSCRIPCION

| | INSTITUTO TECNOLOGICO DE TLALNEPANTLA, CAMPUS
CENTRO

FUNCIONES DEL PUESTO

Realizar diariamente el aseo de aulas, laboratorios, andadores, sanitarios, dareas verdes y
de servicio, asi como las areas circundantes del instituto tecnolégico.

Recoger y entregar diariamente el material requerido para el desempefio de sus labores.
Vigilar que los bafios e inodoros estén habilitados de jabon, toallas, desodorantes y papel
sanitario.

Auxiliar en actividades tales como: reubicacion de muebles, transporte de basura,
reubicacion de oficinas, descarga de materiales y carga de equipo con destino al instituto
tecnolégico.

Auxiliar en actividades externas del instituto tecnoldgico, ya sea en eventos deportivos o
culturales.

Auxiliar en actividades de limpieza general dentro del predio del instituto tecnoldgico.
Regar y limpiar diariamente los jardines y dreas verdes procurando su mantenimiento.
Realizar las demas actividades que le indique su jefe inmediato, que sean afines a las que
anteceden.

PERFIL

Debera contar con experiencia en el uso adecuado de materiales y productos de limpieza, manejo
de herramientas de jardineria, normas basicas de higiene y seguridad, organizacién y orden de
areas de trabajo.

Asimismo, deberd contar con conocimientos basicos de los Sistemas de Gestion de Calidad y
Ambiental, conforme a las normas ISO 9001:2015 e ISO 14001:2015.

&

.
Unidad Centro: Av. Instituto Tecnoldgien SN, Cnl. La Comunidad, CP, 54070 @
Tlalnepantla de Baz, Estado de México. Tel, 55 5565 3261/ 55 5300209, \ 6"" @ @
; ; b A5 HU eam'ﬁo
e

Unidad Oriente: Av, Hermilo Mena SN, Col, Lizaro Cdrdenas La Presa, CP. 54187 ITUY
2026 Tlalncpantla de Baz. Estado de Méddco. Tel. 55 2065 4597
Unldad Tecdmac: San Pablo Manzana 15Lete 11, CP. 55765, Los Heroes Tecdmac,
afio de Estado de México. Tel. 55 83 078072
Ma[‘garlta Unidad Coyotepec: CBT Lu's Pasteur, Alfredo del Mazo Manzana 007,5an juan

Coyoteped, Estaco de México, C.P. 54668 Tel. 56 5264 6524 tecnm.mx | tlalnepantla.tecnmmx

Maza




G
248

':.":...r -
L

& Educacion | .

,;. Secretarfa de Educacién Pablica

Instituto Tecnolégico de Tlalnepantla
Direccion

HABILIDADES Y COMPETENCIAS

Responsabilidad y compromiso con el cuidado de las instalaciones educativas.

Actitud de servicio y disposicién para apoyar a la comunidad escolar.

Honestidad, puntualidad y disciplina.

Capacidad de adaptacion y aprendizaje continuo.

Trabajo bajo presién y resoluciéon de problemas.

Comunicacion basica y trato respetuoso con personal, docentes y alumnado.

REQUISITOS

1.

Entregar solicitud de participacion en el concurso de seleccién, acompafada de curriculum
vitae, anexar copia de los documentos que certifiquen las actividades o puestos que indica
el curriculo (original).

Entregar documentos que avalen los ultimos estudios académicos (original para cotejo en
el Departamento de Recursos Humanos y copia para entrega).

Entregar documentos complementarios (original para cotejo en el Departamento de
Recursos Humanos y copia para entrega):

e Acta de nacimiento, CURP, Cartilla liberada del Servicio Militar (varones)

Asistir a la entrevista y presentar las pruebas que sefiala la presente convocatoria, la
Comisién Dictaminadora comunicara por escrito a los aspirantes el lugar y fechas en él se
llevardn a cabo las pruebas, conforme a lo establecido en el articulo 128 inciso e) del

Reglamento Interior de Trabajo del Personal No Docente de los Institutos Tecnoldgicos.

2026
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4. Deserfavorable el dictamen el candidato debera complementar documentacion requerida
por el Departamento de Recursos Humanos y presentarse a firmar documentacion.

PERIODO DE CONVOCATORIA

INICIO DE PERIODO: 22 DE SEPTIEMBRE DE 2026
FIN DE PERIODO 16 DE DICIEMBRE DE 2026

e LUGAR: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

« INICIO DE PERIODO: 22 DE SEPTIEMBRE DE 2026

= FIN DE PERIODO: 05 DE OCTUBRE DE 2026

e HORARIO: 09:00 HRS. A 17:00 HRS., SIN PRORROGA
DE TIEMPO.

« INICIO DEL PERIODO:06 DE OCTUBRE DE 2026
«  FIN DEL PERIODO: 23 DE OCTUBRE DE 2026.

e INCIO DEL PERIODO: 27 DE OCTUBRE DE 2026
 FIN DEL PERIODO: 30 DE OCTUBRE DE 2026

ILUGAR Y HORA SERAN ESTABLECIDOS POR LA COMISION
IDICTAMINADORA Y SE LE (S) NOTIFICARA A LAS Y LOS
IASPIRANTES QUE HAYAN CUBIERTO LOS REQUISITOS
_[ESTABLECIDOS.

« 18 DE NOVIEMBRE 2026
¢ LUGAR: SALA DE JUNTAS DE LA DIRECCION.

INICIO DEL PERIDODO:19 DE NOVIEMBRE DE 2026
FIN DE PERIODO: 01 DE DICIEMBRE DE 2026

O =
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e« 02 DE DICIEMBRE DE 2026
» LUGAR: SALA DE JUNTAS DE LA DIRECCION

» HORARIO: 10:00 A 18:00 HRS.

« DIA 16 DE DICIEMBRE DE 2026

Las dudas o aclaraciones relacionadas con el presente proceso, asi como el envio de la leyenda
de cotejo correspondiente, deberdn canalizarse a través del correo . electrénico:
recursos.humanos@tlalnepantla.tecnm.mx.

Con base a la norma NMX-R-025-SCFI-2015 de Igualdad Laboral y no Discriminacion, en esta
institucién queda estrictamente prohibido solicitar a las y los aspirantes, certificados médicos de
embarazo, Virus de Inmunodeficiencia Humana (VIH) y cartas de no antecedentes penales como
requisito para el ingreso a la Institucién como lo establece la fraccién III del articulo 1o de la Ley
Federal para Prevenir y eliminar la Discriminacion.

ATENTAMENTE
Excelencia en Educacion Tecnolégica®
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